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CHI SONO

Lavoratrice, creativa e produ’r’rivo.
Ambiziosa, entusiasta di continuare a
crescere ed evolvere nella professione.
Sviluppo costantemente nuove
competenze e abilita. A livello
personale mi piace viaggiare e
conoscere nuove realta.

COMPETENZE

* Ricerche di mercato finalizzate alle
vendite
* Redazione di preventivi dettagliati
¢ Individuazione e monitorazione dei
bandi di gara e di offerte sul mercato
* Redazione della documentazione
amministrativa tecnica ed economica
* Analisi delle fatture d'acquisto con
rispettivi ricarichi da applicare agli articoli
da proporre
 Consulenza commerciale

LINGUE

ltaliano - Madrelingua
Inglese - avanzato
Francese - intermedio
Tedesco - base

(SO

PAOLA PAJA

Istituto Tecnico Commerciale E. Guala (Bra)

09/2014 - 07/2019
Diploma di Istituto Tecnico settore Economico indirizzo
"TURISMQ", conseguito con la valutazione di 100/100

Certificate General Course in English Language

Studies

06,/2018 - 07/2018

Percorso di alternanza scuola-lavoro e studio estivo in
Inghilterra presso l'istituto Kings di Bournemouth, con
rilascio di attestato di lingua e partecipazione alla
direzione, produzione e composizione del Kings Work
Placement programme June-July 2018

Certificazione PET

01/2018 - 04/2018
Corso inglese livello B2

Attestato di frequenza al corso "Alfabetizzazione

fiscale" 01/2019 - 03/2019
Redazione delle dichiarazioni dei redditi Mod. 730, CUD
e compilazione della busta paga

ESPERIENZE LAVORATIVE

Bogliano Srl

11/2019 - in corso

Controllo, coordinamento e gestione dei flussi degli ordini in
arrivo da parte dei commerciali (back office commerciale),
redazione di preventivi ai clienti target, in particolare alle
pubbliche amministrazioni, partecipazioni e monitoraggi dei
bandi di gara d'appalto, supporto alla logistica e controllo
delle spedizioni ai clienti finali, analisi e comparazione dei
fornitori, consulenza commerciale diretta ad identificare le
esigenze dej clienti, sviluppare strategie di vendita efficaci e
consolidare relazioni durature.

Chiesa Santa Chiara - Bra | Stage

10/2017 - 05/2018

Progetto "Adotta un gioiello" finalizzato al recupero artistico
dei principali monumenti braidesi. Guida turistica in lingue
italiano, inglese, francese e tedesco

Bogliano Srl | Stage

12/2016 - 06/2017

Assistenza alla redazione del catalogo aziendale, sia online
che cartaceo, revisione dei prodotti sul portale E-Solver con
creazione delle descrizioni specifiche dei prodotti e attivita di
back office commerciale

Cinema Impero [ Stage

10/2016 - 04/2017
Servizio di receptionist, accoglienza clienti, controllo biglietti
e accompagnamento nelle rispettive sale
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